	各单位： 
今有          院（系）            专业               同学

去你处办理离校手续，请接洽。请在下列格签字盖章。

此致

敬礼！

                                                        学生处
                         年   月   日

	院（系）：

            月     日
	图书馆：

            月     日
	财务处：

            月     日

	学生宿舍管理科：

            月     日
	校医院：

            月     日
	保卫处：

            月     日

	食堂科：

            月     日
	党委组织部、团委：
            月     日 
	网络中心：
            月     日

	体育部：

            月     日
	教务处（教学管理科）：

            月     日
	学生处（学生资助管理中心）：
            月     日

	注：将上述手续办完后，到学生处开具退学证明书，用以转档案和户籍。


学生办理离校手续单
